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Aplikasi Kemitraan Lembaga

Aplikasi kemitraan lembaga adalah suatu aplikasi yang dapat digunakan untuk
mendata kemitraan antara lembaga dengan perusahaan. Dengan aplikasi ini,
lembaga dapat mendata kemitraan dalam hal pelatihan, sertifikasi maupun
penempatan. Layanan kemitraan ini hanya dapat digunakan oleh BLK UPTP dan
UPTD.

Untuk mengakses layanan kemitraan lembaga, Admin BLK dapat mengunjungi

kemitraanblk.kemnaker.go.id

A
.> JD SETEMASANIRMAN Beranda Pusat Bantuan
A REPUBLIK INDONESIA-

o

Kemitraan Lembaga

Aplikasi kemitraan untuk lembaga. Aplikasi ini digunakan untuk
mendata kemitraan antara lembaga dengan perusahaan.

Masuk Sebagai Admin Lembaga




1. Login
Klik Masuk untuk login kedalam aplikasi. Maka akan muncul halaman untuk login.

KEMNAKER
Kemitraan Lembaga

Sign in to startyour session
No. VIN

Password

[JRemember me

Isikan No VIN lembaga dan password. Kemudian klik login.

2. Halaman Dashboard

Setelah melakukan login, maka akan masuk kedalam dashboard aplikasi kemitraan.

'g' (CHIEENEENE-0 D ashboard

@ Dashboard

5 4 )

Mitra Pelatihan Mitra Penempatan Mitra Sertifikasi

B Kemitraan

Jumlah Kemitraan

MASTER
B Perusahaan Jumlah Kemitraan Per Bulan Tahun 2021

& Ubah Password
Jumlah Kemitraan

@ Logout

Januari Februari Oktober

Di halaman dashboard, Admin BLK dapat melihat data jumlah kemitraan, data mitra

pelatihan, mitra penempatan dan mitra sertifikasi.



3. Fitur Data Kemitraan

Fitur ini adalah fitur utama dari aplikasi ini. Admin BLK dapat menambah data

kemitraannya dengan perusahaan.

‘$‘ Kemitraan Lembaga = UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN
dashboard .
O Desfiiar Tambah Kemitraan
B Kemitraan
Kemitraan
MASTER DATA
Show 10 % |entries gy Excel Search:
B Perusahaan
P Ubah Password Kelompok Jumlah Tahun Jenis
Lembaga Perusahaan Sektor Sektor Peserta Kemitraan Kemitraan
& Logout
UPTD BALAI LATIHAN
KERJA tes TIK TIK 50 2021 Pelatihan
KAB.PEKALONGAN Lihat Peserta
UPTD BALAI LATIHAN
KERJA tes Makanan Tata Boga 50 2021 Pelatihan
KAB.PEKALONGAN Lihat Peserta

a. Tambah Kemitraan
Untuk menambah data kemitraan, klik tombol “Tambah Kemitraan”. Setelah itu

akan muncul form pengisian data kemitraan seperti berikut ini.

.
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= D BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN
@ Dashboard
Tambah Kemitraan
B Kemitraan
Perusahaan Sektor
LS e Pilih... * | | Pilih... -
B Perusahaan . .
Bulan Kemitraan Tahun Kemitraan
& Ubah Password pilih... .
® Logout ) .
- Jenis Kemitraan Jumlah Peserta
Pilih... v
Upload Data Peserta File MoU
Pilih file Browse [ELLIVLIGELRELTENCS Pilih file Browse
Format file xlsx Format file .pdf | Max 2M8

¢ Perusahaan : Isikan nama perusahaan
e Sektor : Isikan sektor
e Bulan Kemitraan : Isikan bulan kemitraannya

e Tahun Kemitraan : Isikan tahun kemitraannya



e Jenis Kemitraan : Pilih jenis kemitraannya (pelatihan, sertifikasi atau
penempatan)

e Jumlah Peserta : Isikan jumlah pesertanya

¢ Upload Data Peserta : List data peserta bisa dibuat dalam file excel (.xIsx)

e File MoU : Upload file MoU kemitraan dengan perusahaan. File MoU ini harus

dalam format .pdf dan ukuran maksimal filenya adalah 2mb

Setelah itu klik Save.

. Unggah File MoU
Admin juga bisa mengupload file MoU melalui tombol “Upload File MoU” yang

terdapat di halaman depan fitur data kemitraan.

Unggah File MoU

Pilih file Browse

Format file .pdf | Max 2MB

File MoU ini harus dalam format .pdf dan maksimal ukuran filenya adalah 2mb.
Setelah itu klik Unggah.



c. Lihat Data Peserta
Admin dapat melihat data peserta dengan mengklik tombol “Lihat Peserta”.

Setelah itu akan tampil halaman list data peserta seperti berikut ini:

.
‘$‘ Kemitraan Lembaga = UUPTD BALAILATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN

Dashboard i
@ Dashboarc Perbaharui DataPeserta | Download Template

B Kemitraan
Peserta Realisasi Peserta 0.00 %
MASTER DATA
Show 10 # entries gy Bl Search:
NIK Nama Jenis Kelamin Tanggal Lahir Alamat HP Email Pendidikan Terakhir

No data available in table

Logout

Showing 0 ta 0 of 0 entries Previous = Mext

Admin bisa mendownload template file excel yang digunakan untuk pengisian
data peserta. Klik tombol “Download Template”. Bentuk isian file excel yang

digunakan untuk pengisian data peserta adalah seperti ini:

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Help Q Tell me
ﬁD E‘; | ol - AR =E=E] % B wepTet General
Pajte ” B I U~ #H~ S Av| === & 3= EMergeliCenter ~ | B2~ % 9
Clipboard N Font ] Alignment ] Mumbel
n < I
A B C D E F G H

MIK ‘NamaLengkap Alamat Hp Y Email JenisKeIamin‘TanggalLahir‘ pendidikan Terakhir
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d. Perbaharui Data Peserta
Admin dapat memperbaharui data peserta dengan cara klik tombol “Perbaharui

Data Peserta”. Setelah itu akan muncul fitur unggah data peserta.

-
'§,_’.\" Kemitraan Lembaga

Unggah Data Peserta
@ Dashboard

B Kemitraan Pilih file Browse

Upload file data peserta dalam format excel (.xIsx) sesuai dengan format

template.
Setelah itu klik Unggah.

e. Download Rekap Data Kemitraan
Admin dapat mendownload rekap data kemitraan dalam format file excel (.xlsx
atau .csv) dengan cara klik tombol “CSV” atau “Excel” yang terdapat di halaman

depan fitur data kemitraan.

Kemitraan

Show 10 = entries CcSV Excel



Berikut ini adalah contoh hasil rekap data kemitraan dalam bentuk file .xlsx

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Help @ Tell me what you want to do
LI 8 - o ==l L= > AutoSum ~ A
& - Calibri MR- S E v 2 Wrap Text General 5 p.} Eal=a ; = Al
Paste = = = |= 3= Conditional Formatas Cell Insert Delete Format Sort &
B I U~ e B AL | ===|=5= .= y leg go
— U= A~ | = = === | EMegeacente g 28 Formatting v Table  Styles v e Clear Filter
Clipboard 15 Font ] Alignment ] Number ] Styles Cells Editing
AlL3 ¥ F
A B Cc D E F G

1 |Lembaga Perusahaan Sektor  Kelompok Sektor Jumlah Peserta Tahun Kemitraan Jenis Kemitraan
2 |UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN tes TIK TIK 50 2021 Pelatihan Upload File MoU
3 |UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN tes Makanan Tata Boga 50 2021 Pelatihan Upload File Mou
4 UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN Akte Kelahiran TIK TIK 200 2021 Penempatan Upload File MoU
5 UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN tes TIK TIK 50 2021 Penempatan Upload File MoU
6 |UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN tes TIK TIK 1 2021 Pelatihan Upload File MoU

7 |UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN tes TIK TIK 120 2021 Penempatan Upload File MoU
8 UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN tes TIK TIK 10 2021 Penempatan Upload File MoU
9 UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN tes TIK TIK 10 2021 Pelatihan Upload File MoU
10 UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN Akte Kelahiran TIK TIK 120 2021 Pelatihan Upload File MoU
1

Kemudian berikut ini adalah contoh hasil rekap data kemitraan dalam bentuk file

.CSV
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UPTD BALAI LATIHAMN KERJA KAB.PEKALONGAN, "tes","TIK","TIK","50","2021","Pelatihan","Upload File MoU
UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN, "tes","TIK","TIK","50","2021","Penempatan","Upload File MoU
UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN, "tes","TIK","TIK","1","2021","Pelatihan","Upload File MoU

UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN, "tes","TIK","TIK","10","2021","Penempatan”,"Upload File MoU
UPTD BALAI LATIHAM KERJA KAB.PEKALONGAN, "tes","TIK","TIK","10","2021","Pelatihan","Upload File MoU
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UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN, "tes" "TIK","TIK","120","2021","Penempatan","Upload File MoU

Lembaga,"Perusahaan","Sektor","Kelompok Sektor”,"Jumlah Peserta”,"Tahun Kemitraan","Jenis Kemitraan","& "

UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN, "tes", "Makanan","Tata Boga","50","2021","Pelatihan","Upload File MoU
UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN,"Akte Kelahiran","TIK","TIK","200","2021","Penempatan","Upload File Mol

UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN,"Akte Kelahiran","TIK","TIK","120","2021","Pelatihan","Upload File MoU



4. Fitur Tambah Perusahaan

Admin bisa menambahkan data perusahaan mitra. Caranya adalah dengan klik

menu Master Data > Perusahaan. Kemudian akan tampil halaman list perusahaan

-
‘$‘ Kemitraan Lemb = UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN
Dashboard
B e Tambah Perusahaan
B Kemitraan
Perusahaan
MASTER DATA
Show 10 # entries gy Excel Search:
H Perusahaan
’ Ubah Password NIB Nama Alamat No. Telepon
@ Logout 123 tes tes 123

Setelah itu klik tombol “Tambah Perusahaan”.

*
¥ Kemitraan Lembaga
& = Tambah Perusahaan

@ Dashboard
astboar NIB/NIK

B Kemitraan

NIB untuk perusahaan / NIK pemilik untuk UMKM
MASTER DATA

Nama Perusahaan/UMKM

H Perusahaan

P Ubah Password
Alamat

& Logout

No. Telepon

Save

Kemudian akan muncul form isian tambah perusahaan.

e NIB/NIK : Isikan NIB untuk perusahaan atau NIK pemilik untuk UMKM
e Nama Perusahaan/UMKM : Isikan nhama perusahaan atau nama UMKM
e Alamat : Isikan alamat lengkap perusahaan atau UMKM

e No Telepon : Isikan no telepon perusahaan atau UMKM

Setelah itu klik Save.



5. Ubah Password

Admin dapat mengganti password dengan cara masuk ke fitur “Ubah Password”.

‘g‘ Kemitraan Lem

Dashboard
Ubah Password

B Kemitraan

Password Lama
MASTER

E Perusahaan

Password Baru
& Ubah Password

@ Logout
Konfirmasi Password

Save

Isikan password lama, kemudian

password baru tersebut.

Setelah itu klik Save.

UPTD BALAI LATIHAN KERJA KAB.PEKALONGAN

isikan password baru dan konfirmasi ulang



